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AVVISO PUBBLICO

Indagine di mercato per I’acquisizione di manifestazioni di interesse per I'affidamento diretto del
“Servizio di tenuta paghe del personale dipendente e assistenza e consulenza del lavoro” per il
Triennio 2024-2026

1. Premessa

Con il presente Avviso si rende noto che lo scrivente Ordine degli Ingegneri della Provincia di Treviso, con
sede in Treviso, Prato Fiera 23, ente pubblico non economico, a seguito della deliberazione del Consiglio del
2 ottobre u.s, si trova nella necessita di individuare un professionista per I'affidamento diretto del “Servizio di
tenuta paghe del personale dipendente e assistenza e consulenza del lavoro” per il triennio 2024 -2026.

In applicazione dell’art. 3 delle “LINEE GUIDA PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO DI INCARICHI E PER
GLI ACQUISTI DI BENI E SERVIZI” (Adottato dal Consiglio dellOrdine nella seduta del 8 maggio 2017,
modificata in data 12 ottobre 2020 e in data 31 gennaio 2022) e in ossequio alla normativa su trasparenza e
anticorruzione, intende raccogliere da parte di operatori economici in possesso dei requisiti di qualificazione
di seguito indicati, manifestazioni di interesse finalizzate ad un eventuale affidamento del “Servizio di tenuta
paghe del personale dipendente e assistenza e consulenza del lavoro.”

Il responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 ¢ 'ing. Piero Bernardi.
2, Oggetto

Oggetto di affidamento sono i servizi di tenuta paghe per n. 4 dipendenti appartenenti al CCNL Comparto
Funzioni Centrali / enti pubblici non economici. Il Consulente del lavoro dovra garantire le seguenti attivita nel
rispetto delle scadenze fiscali e contributive nonché di ogni altra scadenza peculiare relativa alle pubbliche
amministrazioni:

- Contabilita del personale mensile, 13ma mensilita e conguagli fiscali;

- conoscenza del CCNL Funzioni Centrali, Esamina, Conteggio, Calcolo arretrati;

- gestione F24 mensili, conteggio IRAP mensile;

- compilazione denuncia mensile relativa a INPDAP e invio telematico;

- gestione autoliquidazione INAIL, elaborazione, trasmissione telematica;

- gestione mod.770, elaborazione e spedizione telematica, completo di tutti i quadri;

- elaborazione certificazioni uniche dipendenti e autonomi;

- conteggi e compilazione modello UNIEMENS, invio telematico e DM/10 virtuali;

- trasformazioni e variazioni Enti previdenziali;

- conteggi previsti dalla normativa anticorruzione e trasparenza, D.Lgs 33/2013 Art 16 Comma
1,2,3;

- conto annuale previsto dal MEF;

- conteggi e compilazione TFR annui;

- conteggi conguaglio fiscale di fine anno;

- conteggi e conguagli relativi a trattamenti economici indicati nel contratto integrativo di ente;

- costi per conteggi bilancio preventivo;

- conteggi acconto e saldo imposta sostitutiva su rivalutazione TFR;

- consultazioni telefoniche;

- consultazioni con esponenti del’Ente e OO.SS.
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3. Durata

La durata complessiva prevista dell'affidamento € di n. 3 anni a decorrere dal 01/01/2024 e fino al
31/12/2026.

4. Requisiti di partecipazione

Gli interessati dovranno presentare domanda di partecipazione secondo il modello Allegato 1, riportante, tra
I'altro, i dati anagrafici.

E ammessa la partecipazione dei soggetti in possesso dei seguenti requisiti di qualificazione:

- insussistenza di cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Igs. 36/2023
- iscrizione all' Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili e/o all’ Ordine dei Consulenti del
Lavoro.

5. Valore dell’affidamento

La quotazione di spesa dovra essere indicata per ciascun anno a decorrere dal 2024.
Per Tlincarico svolto il compenso annuo previsto dovra prevedere ogni contributo fiscale, previdenziale,
assistenziale (Cassa, Inps, Iva, Irap c/amm.ne, etc) e di ogni qualsivoglia rimborso spese.

6. Criterio di selezione

La selezione delle domande pervenute nei termini e con le modalita di cui al successivo art. 8 sara effettuata
da apposita commissione di Consiglieri o direttamente dal Consiglio dellOrdine, mediante una valutazione
comparativa delle domande pervenute, al fine di conferire l'incarico di “Servizio di tenuta paghe del personale
dipendente e assistenza e consulenza del lavoro” al professionista che avra riportato il maggior punteggio.
La Commissione effettuera l'attribuzione del punteggio complessivo applicando i criteri indicati nell’art. 7.
Non si terra conto delle offerte subordinate a riserve e/o condizioni.

Il presente Avviso viene pubblicato sul sito istituzionale dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia dii Treviso,
www.ingtv.it, sezione Amministrazione Trasparente — Bandi, gare e contratti. All'esito dell'indagine di mercato,
sul medesimo sito istituzionale saranno pubblicati, ai sensidell'art. 50, co. 2, del D.Lgs. n. 36/2023, i nominativi
degli operatori consultati nellambito della presente procedura informale e il risultato dell’affidamento. L'incarico
sara conferito al professionista che avra riportato il maggior punteggio, soltanto a seguito della sottoscrizione
del relativo contratto di incarico.

L’Ordine si riserva, comunque, la facolta di non aggiudicare la gara nel caso in cui nessuna delle offerte
pervenute fosse ritenuta idonea rispetto alle esigenze e alla disponibilita economica. La presentazione della
domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei dati personali, compresi gli eventuali
dati sensibili, a cura del personale assegnato all'Ufficio preposto alla conservazione delle domande e
all'utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura di selezione. Il responsabile dei dati & individuato
nella persona del Presidente dell'Ordine.

Verra valutata, oltre all’ offerta economica, anche I'esperienza maturata nella gestione delle paghe di enti
pubblici locali (regioni, province, comuni, ecc.) o di enti pubblici non economici (p.es. altri Ordini professionali).
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7. Parametri di aggiudicazione

L’affidamento dellincarico sara effettuato a favore dell'offerta tecnico/economica piu vantaggiosa fermo
restando il possesso dei requisiti di partecipazione, l'incarico sara aggiudicato nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza.

Nel particolare I'offerta verra valutata in base ai seguenti criteri di valutazione:

ESPERIENZA SPECIFICA

Valutazione

N. 5 punti per ogni esperienza maturata nella gestione delle

paghe di enti pubblici non economici (p.es. altri Ordini
professionali) comprovata da specifica documentazione

entro gli ultimi 5 anni 20 punti max

N. 2 punti per ogni esperienza maturata nella gestione delle
paghe di enti pubblici locali (regioni, province, comuni, ecc.)
comprovata da specifica documentazione entro gli ultimi 5
anni

20 punti max

OFFERTA ECONOMICA
Il punteggio sara assegnato secondo la seguente formula: Max 20 punti

Offerte in proporzione (offerta piu bassa x 40 diviso offerta da

valutare)
40 punti max

La procedura comparativa si concludera con lattribuzione di un punteggio e con la formazione di una
graduatoria finale tra i vari candidati.

L’Ordine si riserva la facolta di non aggiudicare la gara, qualora nessuna delle offerte pervenute sia ritenuta
congrua ed idonea.

Saranno escluse le domande pervenute:

- dopo la scadenza del termine previsto;

- incomplete e/o prive delle dichiarazioni e degli allegati annessi (C.V., documento di identita etc);

8. Modalita di presentazione della domanda di partecipazione
Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la documentazione sotto riportata in formato pdf

firmato digitalmente, entro le ore 12:00 del giorno 27 ottobre 2023 esclusivamente trasmessa a mezzo PEC
all’ indirizzo ordine.treviso@ingpec.eu

La PEC dovra contenere, pena I'esclusione:

- Istanza di partecipazione alla selezione (All. 1) datata e firmata dall'interessato e corredata da fotocopia del

documento di identita in corso di validita;
- Scheda di Offerta Tecnica (All. 2), contenente tutti gli elementi posti a base di valutazione come desunti

dall'art. 7;
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- Scheda di Offerta Economica (All.3), corrispondente al compenso richiesto per I'espletamento dell'incarico.
Il compenso richiesto deve essere indicato in lettere e in cifre, onnicomprensivo e al lordo di oneri fiscali,
previdenziali e da altri possibili costi (compresi oneri Irap a carico dellEnte in caso di prestazioni occasionali).
Il pagamento sara effettuato con bonifico bancario entro 30 gg dal ricevimento della fatturaPA.

- Curriculum Vitae in formato europeo, con specificazione dei titoli posseduti e delle esperienze effettuate,
anche nelle Istituzioni scolastiche, ai fini dell'acquisizione dei prerequisiti di accesso di cui all'Art. 2;

9. Recesso e risoluzione

E facolta dell’Ordine risolvere anticipatamente, in qualsiasi momento, il contratto, qualora lincaricato
contravvenga ingiustificatamente alle condizioni del presente avviso, ovvero a norme di legge o aventi forza
di legge. La risoluzione avverra con lettera raccomandata, ovvero P.E.C., indicante la motivazione, ed avra
effetto il quindicesimo giorno dalla data di ricezione da parte dell'incaricato.

Qualora sia I'incaricato a voler recedere dal contratto lo potra fare, con comunicazione scritta e motivata, con
preavviso di almeno 30 giorni, e avra diritto, in assenza di contestazioni e sempre dietro presentazione di una
relazione di fine attivita e della relativa documentazione fiscale, a quanto pattuito, rapportato al periodo di
incarico effettivamente svolto. L'incaricato € tenuto al rispetto delle norme previste dal codice di
comportamento dei pubblici dipendenti ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.P.R. 16 aprile 2013, n. 621.

In caso di violazione degli obblighi previsti dal codice di cui sopra, il contratto € risolto con effetto immediato.

10. Riservatezza

L'incaricato & tenuto, anche in corso di rapporto, al riserbo sulle informazioni riservate e confidenziali ricevute
€ a conservarle con misure di sicurezza e un grado di attenzione non inferiori a quelli applicati alle proprie
informazioni riservate, garantendo una adeguata protezione contro la diffusione, la riproduzione o I'utilizzo non
autorizzati.

L'Ordine, in particolare, € I'esclusivo titolare delle proprie informazioni riservate e confidenziali divulgate e delle
tecnologie e dei diritti di cui al presente incarico, quali tutte le informazioni che il Committente stesso comunica
al ricevente sotto forma di documenti o altro materiale anche che non siano chiaramente contrassegnate con
la dicitura: “RISERVATO”. In alcun modo, pertanto, lincaricato sara autorizzato a dare diffusione e/o
divulgazione delle informazioni riservate e confidenziali dell'Ordine, vincolandosi alla massima riservatezza e
sicurezza nel trattamento di dati, informazioni, documenti, procedure e/o qualsivoglia altra informazione
riservata e confidenziale relativa I'attivita del predetto Ente inerente al presente incarico, divulgate e/o messe
a disposizione per la fornitura delle attivita commissionate all'incaricato medesimo.

11. Controversie e foro competente

Qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del contratto dovra essere trattata, in via esclusiva, nel foro
competente di Treviso.

Art. 12 - Trattamento dei dati personali e disposizioni finali

| dati forniti dai candidati saranno trattati in conformita a quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 per
essere utilizzati dall’Ordine Ingegneri della Provincia di Treviso per le finalitd connesse alla gestione della
presente procedura. Il conferimento dei dati & obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione
e la mancata comunicazione di quelli necessari allo svolgimento dell'iter procedurale, nonché la mancanza
della firma sulla domanda di partecipazione determinano I'esclusione del candidato.

Per ogni informazione gli interessati potranno rivolgere eventuali quesiti contattando la segreteria dell’'Ordine
degli Ingegneri della Provincia di Treviso, al numero di tel. 0422 583665, dalle ore 9,00 alle ore 12,00 dal
lunedi al venerdi o vi a e-mail scrivendo a segreteria@ingegneritreviso.it.
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| candidati sono invitati a leggere I'informativa sulla privacy ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679
sulla protezione dei dati (GDPR) pubblicata in:

https://www.ingtv.it/privacy-policy/

Allegati:

0 Istanza di partecipazione (Alleg. 1)
0 offerta tecnica (Alleg. 2)
0 offerta economica (Alleg. 3)

Treviso, 12 ottobre 2023

Il Tesoriere

(softoscritto digitalmente
ai sensi dell'art. 21 D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.)
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